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INFRAESTRUTURA

1. Infroducgao

A SKEMA Business School apresenta a partir deste memorial descritivo sua infraestrutura e
instalagdes, garantindo a toda a comunidade académica um ambiente harmonico, sauddavel e
acessivel, que permite o desenvolvimento das suas atividades e o desenvolvimento dos
individuos.

O campus, localizado a Avenida do Contorno, 5.456, Savassi, é constituido de um prédio de 13
andares com aproximadamente 5.100m?, que permite o desenvolvimento das atividades das
IES com as garantidas de seguranca e comodidade aos seus alunos, professores e
colaboradores.

Todo o prédio conta com o sistema biométrico e/ou cartdo para acesso. No subsolo, garagem
portaria, estudio, 0 22 e 7 2 andares (onde estdo localizados os dois CPD’s) possuem controle
de acesso especifico utilizando leitoras biométricas. Para os acessos ao prédio o sistema
possui controle de anti-passback, ou seja, é possivel criar regras para inibir o uso indevido de
acessos ao prédio.

O prédio conta com cameras inteligentes nos ambientes internos e/ou externos, vigilancia 24
horas e alarmes. Todo o sistema é gravado e armazenado

A IES disponibiliza para toda a comunidade académica varios tipos de ambientes que
permitem encontros/reunides. Nesses ambientes os docentes, discentes e colaboradores
encontram recursos tecnolégicos de dudio visual que possibilitam uma melhor comunicacao.
Além disso, esses recursos disponibilizam ferramentas que permitem as trocas de informacao
entre alunos/professores/colaboradores facilitando as discussdes, planejamentos e
acompanhamentos de atividades da IES.

Para todo o Campus a IES possui plano de avaliagao periddica dos espacgos e de gerenciamento
de manutencao patrimonial, além da proposicao de recursos tecnoldgicos diferenciados.

2. Entrada e Recepgao

A SKEMA Business School garante a acessibilidade, possibilitando e dando as condicbes
necessarias para o uso de seus espagcos com seguranca e autonomia, mobilidrios e
equipamentos adequados, informagdo e comunicagdo, inclusive em seus sistemas e
tecnologias, para pessoa com deficiéncia ou mobilidade reduzida.

A Recepcdo é o primeiro contato do aluno com o campus, de onde sera direcionado aos
demais espacos.

Na recepcdo ha duas TVs passando conteuldos interativos e institucionais.



Todo o prédio conta com o sistema biométrico e/ou cartdo para acesso.
Ha sinalizacdo tatil no piso e o Balcdo de atendimento possui um rebaixo permitindo o
atendimento de PCR.
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3. Lounge de entrada

No nivel térreo ha um grande Lounge que pode ser utilizado de inumeras maneiras. O
ambiente possui sofas, pufes e é equipado com telGes de LED de alta tecnologia.

O uso do espaco ¢€ livre e ilimitado: podem ocorrer palestras/aulas com a utilizagdo dos teles
de LED, pode ser utilizado para exposicao de trabalhos ou pode ser apenas um lounge com
sofdss e pufes descontraidos,
permitindo encontros e conexdes
entre a comunidade do Campus.
Possui iluminacdo, acustica e
acessibilidade adequados.




4. Empresa JUnior e NPJ

Bem préximo a recepcao, de facil acesso ao publico em geral, estd o espaco compartilhado
entre o NPJ e a Empresa Junior.

Sua estrutura fisica conta com uma recepgdo/sala de espera, com apoio de colaborador
para organizar a entrada de pessoas e o atendimento.

Ha duas salas de atendimento ao publico, com mesas, cadeiras e armarios.

O NPJ possuiumasala de conciliagio com mesa para 06 lugares e equipamento de
transmissao do que se passa la dentro para outras salas, em tempo real, dentro e fora do
campus, utilizando a ferramenta Teams.

Ha também uma sala de estudos, juntamente com local para o coordenador, composta por 07
postos de trabalho e armarios.

Nas estacbes de trabalho individual as mesas possuem pontos elétricos e de dados para a
utilizacdo de desktops e notebooks, bem como uma rede Wi-Fiabrange todo o
laboratério para acesso a internet.

Os espacos contam com escaninhos para uso dos alunos.

O laboratdrio apresenta excelente acustica, iluminacdo e ventilagdo natural, além de ar
condicionado individualizado.

Recepcao



Salas de atendimento ao publico

Sala de estudo



SKEMA

BUSINESS SCHOOL

Sala de Conciliagdo/Reunido

5. NEAD

O Nucleo de Estudos a Distancia é composto por uma sala com cinco estacdes de trabalho,
sendo uma delas para receber os alunos.

Trata-se de um espag¢o administrativo com todo o mobiliario necessario para o trabalho dos
colaboradores desta area.

O espaco possui dimensao, iluminacdo, acustica, ventilacdo natural e artificial, acessibilidade
e comodidade apropriados.




6. Estidio EAD

O Estudo possui isolamento e tratamento acustico apropriado para se fazer gravagao de
videoaulas, de podcasts, Educacdo a Distancia e demais demandas institucionais.

A Instituicdo possui equipamentos de iluminacdo, de gravacdo, cadmeras filmadoras,
microfones e equipamentos de gravacgao digital para que se possa fazer com alta qualidade e
profissionalismo as videoaulas educacionais.

O espacgo possui ampla conexdo com a internet e todos os pré-requisitos para se utilizar as
tecnologias de informacdo e comunicacdao de maneira adequada, para que a equipe consiga
inovar e desenvolver todo o trabalho educacional atendendo as demandas institucionais.

O espaco tem 20m2, tamanho apropriado para esta demanda, proporciona conforto aos
usudrios, possui ar-condicionado e mobilidrio adequado.

Para entrar no local é utilizado a biometria, o que proporciona maior seguranca.

7. Infraestrutura

Para apoio e acompanhamento da manutencdo predial, hd uma sala de infraestrutura
também no térreo com todo o mobilidrio necessario para este trabalho.
O espaco possui dimensao, iluminacgao, acustica, acessibilidade e comodidade apropriados.



8. Biblioteca

A biblioteca corresponde a uma area de 150m2 e é composta em sua drea comum por dois
ambientes. O primeiro ambiente possui uma mesae um computadorpara a
bibliotecdria, escaninhos para os alunos colocarem seus objetos pessoais, mesas de quatro
lugares, um grande sofd e estantes para livros. No outro ambiente hd mesas que podem ter
diversas configuracdes, dependendo da atividade proposta para o local, e sofas com divisdrias
acusticas para estudo e uma TV.

Ha uma sala de estudos coletiva e trés salas de estudo individual, sendo que uma delas possui
computador e demais equipamentos acessiveis para alunos com deficiéncia. Todas as salas de
estudo possuem pontos elétricos e de dados, além de uma rede Wi-Fi para acesso a internet
em toda a biblioteca.

A Biblioteca possui dimensdo, iluminacdao, acustica, ventilagdo natural e artificial,
acessibilidade e comodidade apropriados, possuindo, ainda, plano de avaliagdo periddica dos
espacos e de gerenciamento de manutenc¢do patrimonial, além da proposicao de recursos
tecnolégicos diferenciados.
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9. Ambulatorio e NPI

O Ambulatério e Nucleo Psicopedagdgico ocupam o mesmo ambiente, composto por mesa de
atendimento, maca uma cadeira de rodas e um armario.
O espaco possui dimensdo, iluminacao, acustica, acessibilidade e comodidade apropriados.

10. Sala de Amamentagao

A SKEMA reservou um espaco para as lactantes poderem amamentar seus bebés. O espaco
possui poltrona, geladeira, micro-ondas e uma pequena area para a troca de fraldas, caso

necessario.
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11. Vestidrios

Para atender as necessidades de alunos e colaboradores que venham de bicicleta, a pé ou
outro transporte aternativo, hd cinco vestidrios equipados com banheiro, box para chuveiro e
pia. Um deles é adaptado para pessoas com necessidades especiais.

O espacgo possui dimensdo, iluminagdo, acustica, acessibilidade e comodidade apropriados.
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12. SKEMA Ventures

A SKEMA VENTURES é a incubadora-aceleradora de empreendedorismo de impacto glocal da
SKEMA Business School. A SKEMA Ventures é dedicada a impactar o empreendedorismo e a
inovagao.

Com este objetivo foi projetado um espaco descontraido com mesas disponiveis para as
startups, mesa de reunido e sofds. O espaco promove a criatividade, a inovagdo, o encontro
de pessoas o desenvolvimento de projetos/ideias.

O espaco possui dimensao, iluminacao, acustica, ventilagdo natural e artificial, acessibilidade
e comodidade apropriados.

13. Clube dos Alunos

O Clube dos alunos é um espaco reservado exclusivamente para a descontracdo dos alunos,
equipado com mesa de totd, bilhar, carteado, arquibancada para descanso, Tv e pufes.

O espaco possui dimensdo, iluminacgdo, acustica, ventilacdo natural e artificial, acessibilidade
e comodidade apropriados
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14. Cantina

Ha uma Cantina no 1o Pavimento para atender demandas de lanches rapidos. O espago é
agraddavel, com um balcdo, mesas grandes e permite o acesso a um dos terracos do Campus.

16



A Cantina possui dimensao, iluminacao, acustica, ventilacdo natural e artificial, acessibilidade
e comodidade apropriados.
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15. Atendimento ao Aluno - Student Office

O Atendimento e acolhimento ao aluno é feito em uma sala, com balcdo acessivel e cadeiras
de espera.

Ha um back office para mais colaboradores e uma sala de arquivo, todos pertencentes a este
setor.

O Atendimento ao Aluno possui dimensao, iluminacdo, acustica, ventilacdo natural e artificial,
acessibilidade e comodidade apropriados.

16. Acesso dos alunos a equipamentos de informatica

Além das salas de aula, a Instituicdo possui espacos abertos disponiveis para o uso dos
docentes, discentes e colaboradores que podem ser utilizados como laboratérios e ambientes
para a pratica didatica, atendendo as necessidades institucionais e do curso em relacdo a
disponibilidade de equipamentos, ao conforto, a estabilidade e velocidade de acesso a
internet, a rede sem fio e a adequacao do espaco fisico.

Estes espacbes sdo compostos por um Laboratério de Informatica Livre no 22 Pavimento, um
Laboratério de Informatica Livre no 52 Pavimento e um Espacos de Trabalho Compartilhado
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(Coworking) no 82 Pavimento. Todos estes espacos possuem acesso por elevadores e escadas,
bem como acesso livre a rede Wi-Fi de excelente qualidade.

O Laboratdrio de Informatica Livre do 22 Pavimento possui 14 mesas com cadeiras moveis e
capacidade para atender 28 pessoas. Nesse ambiente, sdo disponibilizados para os alunos 28
desktops de alta tecnologia e softwares necessdrios para o desenvolvimento das disciplinas
de cada curso. Nas paredes ha pontos elétricos e de dados fixos. O Laboratério apresenta
uma  excelente acustica, iluminagdo e ventilagdo natural, além dear
condicionado individualizado. Acessibilidade comunicacional é atendida através de

equipamentos especificos.

No 52 pavimento ha 24 estacdes de trabalho, com desktops com softwares necessarios para
o desenvolvimento das disciplinas de cada curso, além de pontos elétricos, pontos de dados
e uma rede Wi-Fi para acesso a internet. Acessibilidade comunicacional é atendida através
de equipamentos especificos.

Além dos postos de trabalho, hd um espaco com mesas de quatro lugares para maior
interacdo entre os usuarios do Campus.
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Os dois laboratdrios contam com escaninhos para uso dos alunos.

Todos os equipamentos disponibilizados possuem hardware e software atualizados, além de
avaliacdo periddica de sua adequacao, qualidade e pertinéncia. A IES possui plano de avaliacdo
perioddica dos espacos e de gerenciamento de manutencao patrimonial, além da proposicao
de recursos tecnolégicos diferenciados. O Campus possui uma equipe de Tl e de suporte a
Informdtica para atendimento aos alunos acerca de acesso, equipamentos e manutencao.
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No 82 pavimento, o Espaco de Trabalho Compartilhado possui 27 postos de trabalho. As
mesas possuem pontos elétricos e de rede, além de uma rede Wi-Fi para acesso a internet.
O Espacgo de Trabalho Compartilhado apresenta excelente acustica, iluminagdo e ventilagao

natural, além de ar condicionado individualizado.

2.5. Sala dos Professores

A Sala dos Professores é um espaco de aproximadamente 95m2, confortavel, que viabiliza o
trabalho docente e proporciona ampla integracdo. Estd localizada no 32 Andar e pode ser
acessada pelos elevadores e escadas.

O espaco dos professores possui recursos de tecnologias da informacdo e comunicacao
apropriados para o quantitativo de docentes, como estacdes de trabalho individual e
equipamentos de informatica adequados a realizacdo das atividades académicas. Além
destas estacOes de trabalho, ainda conta com mesas que possuem pontos elétricos para a
utilizacdo de notebooks, bem como uma rede Wi-Fi para acesso a internet e uma impressora.
Para garantir o descanso e integracao dos docentes ha sofds e poltronas, mesas de 04 lugares,
uma grande mesa de reunido para 08 pessoas, além de uma espagosa copa.

A sala dos professores conta com equipamentos de apoio tecnoldgico e duas TVs de 50”.

Ha armarios e um escaninho para cada professor ter seu arquivo de documentos e objetos
pessoais.
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Os diversos ambientes dentro da Sala dos Professores possuem dimensao, iluminagdo,
acustica, ventilagdo natural e artificial, acessibilidade e comodidade apropriados.
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18. Sala de Atendimento dos Professores

No 32 Pavimento, mesmo andar onde situa a Sala dos Professores, ha uma local exclusivo para
atendimento dos alunos pelos docentes. Esta sala possui 10 lugares, podendo o atendimento
ser individual ou em grupo.

A sala também esta disponivel para a utilizacdo dos Professores de Tempo Integral.

O espaco possui dimensao, iluminacdo, acustica, ventilacdo natural e artificial, acessibilidade

e comodidade apropriados.
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19. CPA, NDE e Colegiado

A IES possui uma sala de reunidgo multimeios com televisor, mesa, cadeiras e armario para os
encontros da CPA, do NDE e do Colegiado de Curso.

Os equipamentos tecnoldgicos permitem a interacao deste ambiente com outros, de acordo
com as demandas dos usuarios.

O espago possui dimensdo, iluminagdo, acustica, ventilagao natural e artificial, acessibilidade
e comodidade apropriados.
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20. Sala de Professores de Tempo Integral

Os professores em regime de Tempo Integral contam com um amplo espago para realizarem
as atividades académicas, como planejamento didatico-pedagégico. Com 95m2, situada no 42
pavimento e acessivel por elevador e escadas, o espaco para os docentes em Tl atende,
também, as necessidades institucionais.

A Sala possui esta¢des de trabalho individuais e equipamentos de informatica adequados a
realizacdo das tarefas, com pontos elétricos e de dados para a utilizacdo de notebooks e
desktops.
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Ha armdrios e um escaninho, com fechadura, para a guarda de documentos e objetos
pessoais para cada professor.

Como comodidade, a sala possui uma espagosa copa com mesas e ambientes mais
reservados que proporcionam interagao entre os docentes e podem também ser utilizados
para rapidas reunides.

Para atendimentos individualizados, com maior provacidade, os Professores de Tempo
Integral podem utilizar a Sala de Atendimento dos Professores no 32 Pavimento.

Os diversos ambientes dentro da Sala dos Professores de tempo Integral possuem dimensao,
iluminacdo, acustica, ventilacdo natural e artificial, acessibilidade e comodidade apropriados.
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21. Salas de Reuniao Multimeios

A IES possui 05 salas de reunido multimeios, com televisor, mesa e cadeiras apropriados.

As salas podem ser utilizadas tanto por alunos como pelo corpo docente, desde que
reservadas previamente.

Nesses ambientes os docentes, discentes e colaboradores encontram recursos tecnoldgicos
de audio visual que possibilitam uma melhor comunicac¢ao, disponibilizam ferramentas que
facilitam as trocas de informagdo entre alunos/professores/colaboradores, facilitam as
discussoes, planejamentos e acompanhamentos de atividades da IES.

As Salas de Reunido Multimeios possuem dimensao, iluminacdo, acustica, ventilagdo natural
e artificial, acessibilidade e comodidade apropriados.
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3.0. Espaco de Trabalho do Coordenador

A Coordenacdo de Cursos conta com um amplo espaco de 95m2, situada no 62 pavimento e
acessivel por elevador e escadas

Trata-se de uma ampla sala com mesas e armarios individuais para cada coordenador, que
permite uma intensa interag¢ao entre os mesmos.

28



Além dos notebooks fornecidos pela instituicdo para cada coordenador, o espac¢o possui uma
rede Wi-Fi para acesso a internet, equipamentos de apoio tecnoldgico, tais como como
impressora e uma TV 50”.

Cada coordenador possui uma mesa individual com gaveteiro, uma cadeira prépria e cadeiras
para interlocutores, possibilitando atendimentos diversos aos alunos, professores e
colaboradores. O espaco contém uma confortdvel copa e uma mesa de reunido para 08
lugares.

Para atendimentos individualizados, com privacidade, ha uma sala especifica com esta
finalidade, dotada de mesa e cadeiras, que viabiliza atendimentos individuais e em grupo.

Os equipamentos disponiveis sdo adequados ao desenvolvimento das atividades do
coordenador, que dispée de infraestrutura tecnoldgica diferenciada e possibilita formas
distintas de trabalho. O espago do coordenador conta, inclusive, com uma
recepgao como apoio.

Os diversos ambientes dentro da Coordenacdo possuem dimensdo, iluminacdo, acustica,

ventilacdo natural e artificial, acessibilidade e comodidade apropriados.
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Sala de atendimento ao aluno

23. Salas de Aula

As salas de aula foram projetadas para proporcionar um excelente ambiente para o
desenvolvimento das atividades académicas e atenderem as necessidades institucionais, com
conforto, recursos de tecnologia da informacgao e comunica¢do adequados

A Instituicdo possui 17 (dezessete) salas de aula distribuidas em 09 (nove) pavimentos, com
capacidade para receber entre 54 alunos e 28 alunos cada. Todas elas possuem acesso por
elevadores e escadas.

Os recursos tecnoldgicos disponiveis nas salas de aulas sdo diferenciados. As salas sdo
equipadas na entrada com controle de automacdo que aciona o ar condicionado, a luz, o
retroprojetor, as cortinas e o computador do professor. Possuem rede wireless para acesso a
internet e, nas paredes, ha pontos elétricos fixos e também torres moveis de energia para
atender as necessidades dos usuarios de notebooks.

A |ES disponibiliza um sistema de audio visual nas salas de aula de acordo com a quantidade
de alunos. Para as salas maiores temos projetores interativos, com sistema de audio e video
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gue permite a transmissao on-line e gravacao das aulas. Para as salas menores sdo utilizadas
telas com touchscreen.

Quando hd um evento no Auditério é possivel transmitir e para todas as salas da Instituicdao e
pela internet em tempo real. Trata-se de uma tecnologia inovadora que permite o acesso de
um conteudo especial a todos os alunos e docentes simultaneamente.

As salas de aula atendem, também, quaisquer alteracdes na modalidade de ensino, hibrido ou
por EAD, pois ja possuem sistema de audio e video que permite a transmissdao on-line e
gravacgao das aulas. Todas as aulas sdo transmitidas e gravadas via aplicativo Microsoft Teams.
As gravacgdes ficam disponibilizadas por 30 dias para que o aluno possa acessa-las e se desejar
efetuar o download.

Em relagdo a configuragdo espacial, algumas as salas possuem carteiras tradicionais e outras
cadeiras comuns com mesas trapezoidais, que proporcionam grande flexibilidade de
metodologias de ensino.

A acessibilidade é atendida através de mobilidrios para canhotos, obesos e pessoas com
mobilidade reduzida.

Todas as salas apresentam uma excelente acustica, iluminacdo e ventilagdo natural, além
de ar-condicionado individualizado.

A |ES possui plano de avaliacdo periédica dos espacos e de gerenciamento de manutencdo
patrimonial, além da proposicdo de recursos tecnoldgicos diferenciados.

Sala de aula grande com mesa trapezoidal
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Sala de aula menor com Tv touchscreen e mesas trapezoidais.
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Sala de aula grande com carteiras tradicionais.
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24. Auditdrio

A Instituicdo possui um auditério com capacidade para 100 lugares, com sistema de audio e
video que permite a transmissao on-line e gravacdo das apresentacoes. O sistema de dudio e
video possui uma area de controle especifica que ocasiona uma maior qualidade do dudio e
video durante as transmissdes. As apresentacdes que ocorrem no auditdrio poderdo ser
transmitidas para todas as salas da IES e pela internet em tempo real. Todas as apresentacdes
sdo transmitidas e gravadas via aplicativo Microsoft Teams. As gravacbes ficam
disponibilizadas por 30 dias para acesso e caso necessario download.

O Auditério é composto por poltronas com pranchetas escamotedveis. A acessibilidade é
atendida com pranchetas para canhotos e destros, poltronas para obesos e locais reservados
para cadeirantes.

O local possui tratamento acustico e iluminacdo adequados.
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25. Refeitorio

O Campus possui um amplo espaco para refeitério/lanchonete no 9o Pavimento. O ambiente
é agradavel, com grandes messas, proporcionando encontros e socializacao.

Ha uma grande bancada central que pode ser utilizada para exposicao e venda de alimentos.
Além disso hda geladeiras e micro-ondas que podem ser usados pela comunidade académica.
De 13 pode-se acessar dois terragcos do Campus, sendo um deles com uma churrasqueira. A
Lanchonete possui dimensdo, iluminagdo, acustica, ventilagdo natural e artificial,

acessibilidade e comodidade apropriados.
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26. Areas de Convivéncia

A IES conta com quatro terragos para convivéncia dos alunos. Um fica no nivel térreo, logo na
entrada do Campus. O outro no 1o Pavimento, possui varias mesas e é acessado pela Cantina.
Os demais dois ficam no 90 Pavimento, sendo que um possui churrasqueira e outro

espreguicadeiras e mesas para 0s usuarios.
Todos os terragos tém ambientagdo agradavel com muitas plantas, vista para o bairro, rede
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27. Sala do Conselho

A |ES possui uma sala para reunides do Conselho e outras que envolverem mais pessoas. A
capacidade da sala é de 22 pessoas.

Na Sala do Conselho encontram recursos tecnoldgicos de dudio visual que possibilitam uma
melhor comunicagao, disponibilizam ferramentas que facilitam as trocas de informagao entre
os usuarios das salas e demais locais onde queiram se comunicar.

O espaco possui dimensdo, iluminacgdo, acustica, ventilacdo natural e artificial, acessibilidade
e comodidade apropriados.




28. Reitoria

A Reitoria é uma sala espagosa, com grande mesa para atendimento da Reitora e outra mesa
de reunides com acessorios multimidia.

A Reitoria possui dimensdo, iluminacdo, acustica, ventilacdo natural e artificial, acessibilidade
e comodidade apropriados.
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29. Espacos Administrativos

Os espagos para desenvolvimento de atividades administrativas tais como, Secretaria
Académica, Departamento Financeiro, Ouvidoria, Departamento Pessoal, Sala de TI,
Marketing, entre outros, foram cuidadosamente projetados para proporcionar conforto aos
usudrios, com todo o mobilidrio adequado para desenvolvimento dos trabalhos da melhor
maneira possivel.

Os espagos possuem dimensdo, iluminagdo, acustica, ventilagdo natural e artificial,
acessibilidade e comodidade apropriados.

SaladeTI

Marketing
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Ouvidoria

Departamento Financeiro
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30. Cabines de Estudo Individual

O Campus possui dez Cabines de Estudo Individual que se encontram distribuidas em seus
diversos andares. Cada cabine proporciona privacidade e conforto para estudo de um aluno
apenas.

O espago possui dimensao, iluminagdo, acustica e comodidade apropriados.
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31. Banheiros

A IES possui 05 banheiros por pavimento, sendo que em cada andar um deles é proprio para
PNE. S3o 05 unidades autébnomas, podendo ser acessados por um corredor central, atendendo
perfeitamente as necessidades institucionais.

O Fraldario fica na Sala de Amamentacao, situada no subsolo.

Os banheiros possuem condi¢Ges de limpeza e seguranga, dimensao, iluminagdo, ventilacao

artificial e comodidade apropriados.

Banheiro PNE
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